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1. Borang yang lengkap diisi hendaklah dihantar ke alamat emel korporatucs@uitm.edu.my beserta surat kelulusan program dan tentatif/
aturcara program.

2. Permohonan khidmat pengurusan majlis ini perlu dihantar selewat-lewatnya 30 HARI BEKERJA SEBELUM tarikh majlis. 
3. Semakan teks ucapan perlu dihantar selewat-lewatnya 14 HARI BEKERJA SEBELUM tarikh majlis. 
4. Setiap jemputan, kenyataan/siaran media dan penulisan berita perlu disediakan oleh pihak penganjur dan dikeluarkan melalui Unit 

Komunikasi Korporat. 
5. DRAF SURAT JEMPUTAN TETAMU KENAMAAN DAN TETAMU KEHORMAT perlu dihantar ke Unit Komunikasi Korporat untuk disemak 

dan ditandatangan oleh Rektor. 
6. Sebarang PERUBAHAN ATAU PEMBATALAN majlis perlu dimaklumkan dengan KADAR SEGERA.
7. Pihak Unit Komunikasi Korporat berhak MEMINDA atau MEMBATALKAN kelulusan permohonan ini sekiranya terdapat pertindanan 

masa dan tarikh yang sama dengan Majlis Rasmi Kampus.

 Ketua Jabatan

 Bahagian/Jabatan

Unit Komunikasi Korporat, Aras 5 Bangunan FF1, UiTM Cawangan Selangor Kampus Puncak Alam, 42300 Bandar Puncak Alam, Selangor Darul Ehsan. No.Tel : 03-3258 4033/7851

Hebahan Media Sosial/Emel

* Wajib dilampirkan

} sila sertakan hardcopy

 (sila sertakan hardcopy)

 (sila sertakan softcopy)


