
 

IKLAN KEKOSONGAN JAWATAN PERSONEL MYSTEP 

PEJABAT PENOLONG REKTOR  

UiTM CAWANGAN SELANGOR  

KAMPUS SUNGAI BULOH, SELAYANG DAN TELUK INTAN 

 

UiTM Cawangan Selangor Kampus Sungai Buloh, Universiti Teknologi MARA dengan ini mempelawa calon – calon 

Bumiputera Warganegara Malaysia yang berkelayakan untuk mengisi kekosongan Personel MySTEP di Pejabat 

Penolong Rektor UiTM Cawangan Selangor Kampus Sungai Buloh, Selayang dan Teluk Intan. 

 

i. JAWATAN 

JAWATAN BUTIRAN 
KADAR 

UPAH 

TEMPOH LANTIKAN 

 

 

Personel MySTEP 

(Pembantu Tadbir -

N1) 

 

Penempatan:  

1. Kampus 

Sungai Buloh  

 

RM1,700.00 

 

Dari tarikh lapor diri sehingga 31 Disember 2025 

 

ii. SYARAT LANTIKAN 

 

1. Warganegara Malaysia; 

 

2. Berumur tidak kurang dari 18 tahun pada tarikh tutup iklan jawatan.  

 

3. Sijil Pelajaran Malaysia atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh Kerajaan, atau  

 

4. Kepujian (sekurang-kurangnya Gred C) dalam subjek Bahasa Melayu pada peringkat Sijil Pelajaran Malaysia/Sijil 

Vokasional Malaysia atau kelulusan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh Kerajaan.  

 

iii. DESKRIPSI TUGAS 

 

Bertanggungjawab melaksanakan tugas-tugas perkeranian dan operasi di peringkat perkeranian dan 
operasi (termasuk tugas-tugas pentadbiran am, perkhidmatan kaunter dan pemprosesan dokumen, 
pengumpulan data dan maklumat, pengendalian peralatan perhubungan/ komunikasi).  
 
Keutamaan kepada calon-calon yang mempunyai kemahiran seperti berikut:  
 
a. Kesetiausahaan  

b. Reka bentuk grafik dan pemprosesan data  

c. Perhubungan dan komunikasi  
 

 

CARA – CARA MEMBUAT PERMOHONAN  

 

Permohonan hendaklah dibuat melalui pautan https://forms.gle/8HXB6LnJEz733RSh6  

 

TARIKH TUTUP PERMOHONAN ADALAH PADA 31 JANUARI 2025 (JUMAAT). 

 

https://forms.gle/8HXB6LnJEz733RSh6

