
PROGRAM ANJURAN BPSM

BENGKEL PENULISAN LAPORAN TAHUNAN UCS
– 8 JANUARI 2025

• Tujuan: Memastikan format dan tatacara penulisan dipatuhi oleh
semua PTJ bagi tujuan keseragaman dan laporan yang diterbitkan
berimpak tinggi.

• Jumlah Peserta: 50 orang

• Penceramah: YBrs Puan Alfina Bakar, K.M.N CHRM, Ketua Timbalan
Pendaftar Kanan, UiTM Cawangan Selangor
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TAKLIMAT PENYEDIAAN & PENGISIAN
SKT – 20 FEBRUARI 2025

• Tujuan: Memastikan para pemandu mendapat
makluman dan panduan terkini dalam mengisi SKT.

• Jumlah Peserta: 26 orang (pemandu UCS)

• Penceramah: Encik Roslimi Ariffin, CHRM
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TAKLIMAT AUDIT PEMATUHAN TADBIR URUS
DAN PENGURUSAN MESYUARAT UiTM
CAWANGAN SELANGOR – 26 FEBRUARI 2025

• Tujuan: Menyemak dan menilai proses tadbir urus bagi jawatankuasa
di peringkat operasi dan feeder serta mengenalpasti proses dan
amalan teladan (best practices) yang dilaksana di PTJ dalam
pelaksanaan tadbir urus dan pengurusan mesyuarat.

• Jumlah Peserta: 15 orang

• Penceramah: YBrs Puan Alfina Bakar, K.M.N CHRM, Ketua Timbalan
Pendaftar Kanan, UiTM Cawangan Selangor
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PENGUMPULAN & PENJUALAN BARANG KITAR
SEMULA SEMPENA KEMPEN KITAR SEMULA
@BPSM (SUMBANGAN BUKU TERPAKAI) SIRI
1/2025

• Tarikh: 27 Februari 2025

• Kawasan Terlibat:
1. Bilik Mesyuarat 3
2. Sudut Bahan Bacaan & Rujukan

• Peserta: Semua warga BPSM UCS
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WISDOM FRIDAY@BPSM

• Tarikh: 28 Februari 2025

• Penceramah: Puan Wan Suzienani Wan Sulong (Pegawai Eksekutif)

• Tajuk Buku: Rupa-Rupanya Doa-Kisah Sejarah Kehidupan Manusiawi-
Rahsia Dunia

• Tempat: Sudut Bacaan BPSM

• Peserta: Semua warga BPSM UCS
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WISDOM FRIDAY@BPSM

• Tarikh: 14 Mac 2025

• Penceramah: Puan Puziah Jatin, Kerani Kanan

• Tajuk Buku: Kerja Bukan Kerana Pangkat

• Tempat: Sudut Bacaan BPSM

• Peserta: Semua warga BPSM UCS
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KURSUS APPLICATION OF ORGANISATIONAL
BEHAVIOR TO FACILITATE MENTAL HEALTH AT
WORKPLACE – 14 MAC 2025

• Tujuan: Memperkukuh dan memantapkan pengetahuan pentadbir
dan ketua bahagian berkenaan isu kesihatan mental di tempat kerja
dan juga bagi meningkatkan tahap kemahiran pentadbir untuk
memahami Tingkah Laku Organisasi (OB) yang betul bagi tujuan
mencegah isu kesihatan mental di kalangan staf seliaan

• Jumlah Peserta: 40 orang

• Penceramah: Dr. Gouri A. Domnic Jacob, Pensyarah Kanan, Fakulti
Pengurusan dan Perniagaan
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BENGKEL SEMAKAN TADBIR URUS UiTM
CAWANGAN SELANGOR - 15 - 16 APRIL 2025

• Tujuan: Membuat semakan terkini terhadap Term of Reference (TOR)
serta keanggotaan ahli jawatankuasa mesyuarat di UCS secara
keseluruhannya.

• Jumlah Peserta : 25 orang

• Penceramah: Puan Alfina Bakar, K.M.N., CHRM, Ketua Timbalan
Pendaftar Kanan, BPSM
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WISDOM FRIDAY@BPSM

• Tarikh: 25 April 2025

• Penceramah: Puan Liyana Sihat (Kerani Kanan)

• Tajuk Buku: Surat Cinta Untuk Pendosa

• Tempat: Sudut Bacaan BPSM

• Peserta: Semua warga BPSM UCS
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GOTONG-ROYONG BERFOKUS SIRI 2/2025

• Tarikh: 5 Mei 2025

• Tujuan: Mengemas dan mengitar semula bahan-bahan terpakai bagi 
menjaga alam sekitar dan mengaplikasikan nilai EKSA di dalam diri 
staf

• Tempat: Pejabat dan bilik-bilik di bawah Bahagian Pentadbiran dan 
Sumber Manusia (BPSM) UCS

• Peserta: Semua warga BPSM UCS
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PROGRAM JOM SIHAT@UCS : SIRI 1 ANJURAN
BERSAMA UNIT SUKAN UCS - 9 MEI 2025

• Tujuan: Menyatukan warga dalam semangat memupuk gaya hidup
sihat dan turut menyumbang kepada peningkatan indeks
kegembiraan dan kebersamaan warga melalui aktiviti riadah yang
menceriakan.

• Jumlah Peserta: 62 termasuk Urusetia

• Tempat: Sekitar bangunan dan kawasan lapang UCS
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PROGRAM BPSMCONNECT@PTJ BERSAMA
PEJABAT PENGURUSAN FASILITI (PPF) - 16 MEI
2025

• Tujuan: Memberi ruang dan peluang kepada staf berinteraksi secara
langsung dengan pihak BPSM, mendapatkan maklumat lanjut
berkaitan perkhidmatan yang disediakan, serta meningkatkan tahap
kesejahteraan dan kegembiraan dalam kalangan warga kerja UiTM
Cawangan Selangor

• Jumlah Peserta: 54 peserta

• Penceramah: Puan Alfina Bakar, K.M.N., CHRM, Ketua Timbalan
Pendaftar Kanan, Encik Roslimi Ariffin,CHRM, Timbalan Pendaftar &
Cik Wan Mahsuri W Husin, Penolong Pendaftar (BPSM)
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PROGRAM SANGKUTAN@BPSM: PENGURUSAN
FAIL DAN REKOD JABATAN - 22 MEI 2025

• Tujuan: memberi pendedahan hands-on bagi memperkukuh amalan
pengurusan rekod secara sistematik dan berperaturan.

• Jumlah Peserta: 10 peserta

• Penceramah: Puan Alfina Bakar, K.M.N., Puan Liyana Sihat (Kerani
Kanan), Encik Muhamad Shamil Ikmal Mansor (Kerani) & Puan Ilani
Halim (Kerani)
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KURSUS PENGUKUHAN KOMPETENSI SIRI 3:
PERIHAL UNDANG-UNDANG AKTA 173
(PENUBUHAN UiTM) DAN ALTA 605: AKTA
BADAN-BADAN BERKANUN (TATATERTIB DAN
SURCAJ) - 26 MEI 2025

• Tujuan: Memperkukuh dan memantapkan tahap pengetahuan,
disamping meningkatkan tahap kompentesi staf UCS dalam
melaksanakan tugas.

• Jumlah Peserta: 270 peserta

• Penceramah: Dr. Ikmal Hisham Bin Md. Tah (Koordinator Undang-
undang UCS), Encik Mohd. Hafiz Ramlee (Bahagian Integriti UiTM)
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SESI PEMBENTANGAN DAPATAN AUDIT
PEMATUHAN TADBIR URUS DAN PENGURUSAN
MESYUARAT UiTM CAWANGAN SELANGOR
(APTUm UCS) - 4 JUN 2025

• Tujuan: Menyemak dan menilai tadbir urus jawatankuasa operasi dan
feeder di PTJ mengikut (Terms of Reference) TOR dan garis panduan,
mengenalpasti amalan terbaik dalam tadbir urus dan pengurusan
mesyuarat, sekaligus membuat penambahbaikan kepada
penyampaian perkhidmatan.

• Jumlah Peserta:  34 Jawatankuasa & 11 PTJ

• Penceramah: Puan Alfina Bakar, K.M.N., CHRM (KTPK BPSM UCS),
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WISDOM FRIDAY@BPSM

• Tarikh: 9 Mei 2025

• Penceramah: Nur Sabrina Muhamad (Pegawai Eksekutif)

• Tajuk Buku: Muhammad SAW: 11 Kualiti Kepimpinan Yang Mengubah 
Dunia

• Tempat: Sudut Bacaan BPSM

• Peserta: Semua warga BPSM UCS
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WISDOM FRIDAY@BPSM

• Tarikh: 13 Jun 2025

• Penceramah: Mohd Hanif Jamsari (Pembantu Khidmat Am)

• Tajuk Buku: Muhammad SAW: Membina Hati Bahagia

• Tempat: Sudut Bacaan BPSM

• Peserta: Semua warga BPSM UCS
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KURSUS PENINGKATAN KOMPETENSI KE ARAH
TRANSFORMASI KUMPULAN PELAKSANA
CEMERLANG - 17 JUN 2025

• Tujuan: Memberi pendedahan strategi menjawab peperiksaan
perkhidmatan dan temuduga berasaskan kompetensi menggunakan
Teknik S.T.A.R

• Jumlah Peserta: 55 orang

• Penceramah: En. Roslimi Ariffin, CHRM, Timbalan Pendaftar dan Cik
Wan Mahsuri W Husin, Penolong Pendaftar (BPSM)
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WISDOM FRIDAY@BPSM

• Tarikh: 20  Jun 2025

• Penceramah: Noor Azimah Suratem (Pegawai Eksekutif)

• Tajuk Buku: Diet-licious 2.0: Cerita 5 Dietitian

• Tempat: Sudut Bacaan BPSM

• Peserta: Semua warga BPSM UCS
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GOTONG-ROYONG BERFOKUS EKSA ZON BPSM 
SIRI 3/2025

• Tarikh: 4 Julai 2025 (Jumaat)

• Masa: 11.00 pagi - 12.15 tengah hari (Sudut Kitar Semula/Bilik
Mesyuarat 3)

• Tempat: Zon Bahagian Pentadbiran & Sumber Manusia (BPSM)

• Peserta: Semua warga BPSM UCS
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LAWATAN PENANDAARASAN DARI JABATAN 
PEMBANGUNAN, UiTM SHAH ALAM

• Tarikh: 14 Julai 2025 (Isnin)

• Masa: 9.00 pagi

• Tempat: BPSM UCS

• Tujuan: Menjadi platform untuk kedua-dua pihak bertukar 
pandangan, berkongsi ilmu serta mengaplikasikan amalan kerja 
terbaik dalam pengurusan rekod dan fail secara lebih berkesan
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AKTIVITI PEMBINAAN PUSAT KITAR SEMULA

• Tarikh: 18 Julai 2025 (Jumaat)

• Masa: 8.30 pagi

• Tempat: Pusat Pengumpulan Kitar Semula BPSM UCS

• Peserta: 

En. Ahmad Taib Sakio

En. Fauzi Muhamad Yusoff

En. Ahmad Hafizi Fauzam

En. Muhamad Yusof Zainuri



PROGRAM DALAMAN BPSM

2
3

SESI PEMBENTANGAN & PENJURIAN 
PERTANDINGAN SUDUT KITAR SEMULA MAJLIS 
PERBANDARAN KUALA SELANGOR (MPKS)

• Tarikh: 21 Julai 2025 (Isnin)

• Masa: 8.30 pagi

• Tempat: Sudut Kitar Semula BPSM UCS
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WISDOM FRIDAY@BPSM

• Tarikh: 18 Julai 2025

• Penceramah: Encik Muhamad Shamil Ikmal Mansor (Kerani)

• Tajuk Buku: Ramalan-Ramalan Rasulullah SAW Yang Kini Terbukti
Menurut Sains

• Tempat: Sudut Bacaan BPSM

• Peserta: Semua warga BPSM UCS
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WISDOM FRIDAY@BPSM

• Tarikh: 25 Julai 2025

• Penceramah: Pn. Norlehayati Rahmat (Setiausaha Pejabat Kanan)

• Tajuk Buku: Tuhan Tak Pernah Pergi

• Tempat: Sudut Bacaan BPSM

• Peserta: Semua warga BPSM UCS
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UPSKILL@UCS
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BICARA PENTADBIR@UCS
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MAU’IZAH
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