
 
PEJABAT BENDAHARI 

KAMPUS SUNGAI BULOH 
NO TEL : 03-61267081 / 7144 / 7158 / 7157 

 
SENARAI SEMAK DOKUMEN  

PENYEDIAAN PESANAN JABATAN (PAKEJ PENGINAPAN / KURSUS / /TEAM BUILDING/ KATERING) 
SECARA MANUAL 

Nama Syarikat : _____________________________________________________ 

Jumlah Permohonan (RM) : _____________________________________________________ 

Butiran Perkhidmatan : _____________________________________________________ 

  _____________________________________________________ 

 
Sila isikan (√) di ruang berkaitan 

PAKEJ PENGINAPAN/ KURSUS/ KATERING 

PERUNTUKAN PENGURUSAN PERUNTUKAN TABUNG AMANAH 

 Borang PB 3/80  Surat Kelulusan Tabung Amanah 

 

Borang Lampiran B1 - senarai semakan 
pegawai yang menguruskan pembelian terus 
barangan/ perkhidmatan - RM3,000.00 untuk 
bekalan dan RM5,000.00 untuk perkhidmatan 

 
 

Borang Lampiran B1 - senarai semakan 
pegawai yang menguruskan pembelian terus 
barangan/ perkhidmatan - RM3,000.00 untuk 
bekalan dan RM5,000.00 untuk perkhidmatan 

 Borang Lampiran A1 (Pengesahan 
kemunasabahan harga) yang lengkap  Borang Lampiran A1 (Pengesahan 

kemunasabahan harga) yang lengkap 

 Surat kelulusan program/ aktiviti/ kursus 
beserta implikasi kewangan/ kertas kerja  Surat kelulusan program/ aktiviti/ kursus beserta 

implikasi kewangan/ kertas kerja 

 Sebutharga Syarikat (Quotation)  Sebutharga Syarikat (Quotation) 

 

PAKEJ TEAM BUILDING/SEMINAR (NILAI >RM5000.00) 

PERUNTUKAN PENGURUSAN PERUNTUKAN TABUNG AMANAH 

 Borang PB 3/80  Surat Kelulusan Tabung Amanah 

 

Borang Lampiran B1 - senarai semakan 
pegawai yang menguruskan pembelian terus 
barangan/ perkhidmatan - RM3,000.00 untuk 
bekalan dan RM5,000.00 untuk perkhidmatan 

 
 

Borang Lampiran B1 - senarai semakan pegawai 
yang menguruskan pembelian terus barangan/ 
perkhidmatan - RM3,000.00 untuk bekalan dan 
RM5,000.00 untuk perkhidmatan 

 

Borang Lampiran 3 (Jadual Analisa Penilaian 
(Bersama) Pembelian Terus/ Sebut Harga/ 
Tender (Bekalan / Perkhidmatan) yang 
lengkap 

 
 

Borang Lampiran 3 (Jadual Analisa Penilaian 
(Bersama) Pembelian Terus/ Sebut Harga/ 
Tender (Bekalan / Perkhidmatan) yang lengkap. 

 Surat kelulusan program/ aktiviti/ kursus 
beserta implikasi kewangan/ kertas kerja  Surat kelulusan program/ aktiviti/ kursus beserta 

implikasi kewangan/ kertas kerja 

 Sebutharga Syarikat ( 3 Quotation)  Sebutharga Syarikat ( 3 Quotation) 

 Surat Kelulusan Penganjuran Program Di Luar 
Premis UITM dari Naib Canselor.  Surat Kelulusan Penganjuran Program Di Luar 

Premis UITM dari Naib Canselor. 

 


